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Circolare interna N.                                                                       TRECASTAGNI, 09/06/2010

Ai docenti della scuola secondaria di primo grado

Sede 

Oggetto: Adempimenti finali anno scolastico 2009-10

Si comunica ai signori docenti che il calendario degli adempimenti finali per l’anno in corso è così determinato:

SCRUTINI

Le operazioni di scrutinio, come da calendario già in vostro possesso, si svolgeranno nei giorni 11, 14 e 15/06/2010.

Al termine dell'ultimo scrutinio di giorno 15/06/2010, saranno affissi ( tarda mattinata ) gli elenchi degli alunni ammessi/non ammessi agli esami di licenza media, a cura della prof.ssa Torrisi.

Eventuali non ammissioni, prima dell'affissione, vanno comunicate alle famiglie, pertanto, al termine dello scrutinio, di ciascun corso, il coordinatore della classe interessata, procederà immediatamente ad eventuali comunicazioni mettendosi in contatto con la famiglia e consegnando comunicazione scritta dell'esito negativo.

I tabelloni con gli esiti degli scrutini relativi alle classi intermedie, firmati dal consiglio di classe  ,  saranno affissi, a cura dei docenti coordinatori di classe,  nella tarda mattinata del 18/06/2010 ( ore 11,00 ). Copia degli stessi tabulati dovrà anche essere consegnata alla scrivente insieme agli altri atti ( vedi paragrafi successivi)

Si ricorda ai signori docenti che, nel rispetto della legge sulla privacy, il tabellone con gli esiti da affiggere all'albo, non potrà contenere dati relativi alla religione. La valutazione, infatti, sarà consegnata alle famiglie su apposita scheda.

ESAMI DI LICENZA  

Le prove scritte degli esami di licenza si svolgeranno nei giorni 16, 17, 18 , 19 e 21  giugno rispettivamente per: italiano scritto, INVALSI, francese, inglese,  matematica.

Durante lo svolgimento delle prove i docenti effettueranno la vigilanza come da prospetto che sarà  formalizzato in sede di riunione preliminare in data 15/06/05 alle ore 16,30.

Alla riunione preliminare dovranno partecipare tutti i docenti compresi quelli  presumibilmente non impegnati in commissione di esame.

Il calendario delle successive operazioni di esame sarà definito con il presidente della Commissione.

CONSEGNA ATTI

La consegna degli atti avverrà nei locali della scuola secondaria di primo grado  con il seguente calendario:

25/06/10 tutti i corsi dalle ore 15,30 alle ore 18,30 

Nelle suddette date saranno consegnati:

1. registro dell’insegnante completo in ogni sua parte;

2. registro di classe ( consegna a carico dei docenti coordinatori );

3. domanda di ferie corredata da recapito estivo ( le ferie potranno essere fruite nei mesi di luglio ed agosto ad eccezione dell’ultima settimana di Agosto, in modo da consentire alla scrivente, se necessario, di convocare il collegio);

4. tabellone con gli esiti dello scrutinio finali, completi di voti espressi in decimi e con la dicitura conclusiva: ammesso/non ammesso/rinviato alle prove suppletive,  per le classi intermedie;

5. elenco alunni ammessi/non ammessi agli esami conclusivi 

6. documenti di valutazione degli alunni già compilati in ogni loro parte affinché la scrivente possa firmarli prima della consegna alle famiglie;

7. tabella riepilogativa contenente i dati statistici utili all'ufficio per le rilevazioni previste dal MIUR. La tabella sarà fornita dall'Ufficio in tempi utili per la compilazione.

Il registro delle presenze sarà consegnato dalla prof.ssa Torrisi Maria collaboratrice del dirigente al termine delle operazioni di esami.

I documenti di valutazione, in copia originale,  relativi agli alunni delle classi prime e seconde saranno consegnati alle famiglie giorno  28 giugno dalle ore 9,30 alle ore 10,30 nei locali della scuola secondaria di primo grado, dai coordinatori delle classi o dal docente di lettere.  

La consegna va effettuata esclusivamente ai genitori degli alunni o a chi ne fa legalmente le veci (*).  
All’atto del ritiro il genitore o chi ne fa legalmente le veci, apporrà la firma per ricevuta negli appositi elenchi  predisposti dall’ufficio.

I documenti non ritirati vanno consegnati, contestualmente all’elenco contenente le firme per ricevuta,  alla segreteria didattica sempre in data 28/06/10. 

I genitori che non ritirassero i documenti di valutazione nella data prevista potranno farlo successivamente allo sportello, negli orari di ricevimento della segreteria didattica. 

I signori docenti sono invitati a comunicare quanto sopra ai signori genitori degli alunni. 

I lavori di consegna saranno coordinati dai docenti collaboratori della scrivente. 

DOCENTI CON FUNZIONE STRUMENTALE E REFERENTI 

Gli atti relativi ai monitoraggi ed agli esiti delle attività svolte durante l'anno dovranno essere consegnate alla scrivente entro il 19/06/2010.

I dati dovranno essere organizzati  in modo da essere letti con facilità e proiettati anche al collegio per la valutazione conclusiva. 

TUTOR NELLE AZIONI DEL PON - FSE OB. C1 

I tutor impegnati nelle azioni del PON-FSE ob. C1 faranno pervenire alla referente per la valutazione, ins. Agata Patrizia Nicolini, i dati sugli esiti delle singole azioni.

I dati dovranno essere elaborati tenendo conto di:

1. Partecipazione ( n. iscritti/n. frequentanti - qualità della frequenza: assidua/non assidua);

2. Motivazione ed impegno dimostrato dai corsisti;

3. valutazione finale in rapporto a quella di partenza;

4. parere circa l'efficacia dell'azione dell'esperto esterno;

5. eventuali suggerimenti per la prosecuzione delle azioni successive.

I dati in questione dovranno essere consegnati alla referente entro e non oltre la data del 19/06/2010 al fine di consentire alla stessa di inserirli sulla piattaforma e di riferirli nel collegio conclusivo.

Il materiale prodotto con gli esperti va consegnato agli atti, con la restante documentazione, con cortese urgenza.

Si raccomanda, inoltre, ai docenti tutor, di completare la parte di loro competenza sulla piattaforma in modo da consentire alla scrivente di accelerare le operazioni di chiusura e chiedere i finanziamenti.

 COLLEGIO DEI DOCENTI

Il Collegio dei docenti si riunirà in data 30/06/10, alle ore 16,30 nei locali della scuola media con i seguenti punti all’o.d.g.:

1. lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente;

2. verifica e valutazione finale dell’azione educativo-didattica;

3. valutazione finale del P.O.F;

4. verifica attività aggiuntive e proposte di prosecuzione e/o modifica per l’a.s. 2010/11;

5. PON- FSE Obb. F1 e C1 - Valutazione conclusiva.  

6. PON – Qualità e merito – delibera partecipazione

7. valutazione del lavoro svolto dalle docenti con  funzione strumentale;

8. criteri per la formazione delle classi anno scolastico 2010/11;

9. comunicazioni del dirigente scolastico.

               Al termine del collegio saluteremo i docenti e i collaboratori che dall'anno prossimo saranno in quiescenza.

 COMITATO DI VALUTAZIONE 

Si riunirà in data 1/07/2010 alle ore 10,30 nei locali della scuola secondaria di primo grado.
I membri supplenti potranno partecipare in assenza dei membri effettivi.

La docente in anno di prova e la docente tutor faranno pervenire alla scrivente quanto indicato nella nota già in loro possesso.

 (*) non sono inclusi nonni, zii, fratelli maggiori, vicini di casa.... Il riferimento è solo ai genitori aventi la patria potestà e/o ad eventuali tutori in casi particolari previsti dalla norma.


IL DIRIGENTE SCOLASTICO

                                                                                                                ( Maria Catena Trovato )
