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**********************************
CIRCOLARE INTERNA N°…………                                              TRECASTAGNI ………………
Ai docenti della scuola primaria dell’Istituto

Sede

Al sito della scuola: www.scuolatrecastagni.info 

e.p.c. Al direttore s.g.a per gli adempimenti di conseguenza

Oggetto: adempimenti finali anno scolastico 2009/2010
                        Considerato che le lezioni nella scuola primaria avranno termine in data 12/6/10, gli adempimenti di fine anno avranno il seguente calendario:

SCRUTINI

Le operazioni di scrutinio nelle classi 1^, 2^, 3^  4^ e 5^, si effettueranno  nei giorni  14 e 15 p.v.  dalle ore 9,00 alle ore 11,00, nella sede di Via Reitano.

In occasione degli scrutini i team docenti devono essere presenti in composizione perfetta. 

Per quanto riguarda eventuali non ammissioni si richiama la scrupolosa ottemperanza di quanto previsto dal DL.vo n. 59/04  ( art. 8 ), dalla legge n. 169/08 e dal DPR n. 122/09.
In particolare si ricorda che ai sensi dell’articolo 2 del DPR 122/09, che si riporta in stralcio:
“ La valutazione, periodica e finale, degli apprendimenti e' effettuata nella scuola primaria dal docente ovvero collegialmente dai docenti contitolari della classe ….  I voti numerici attribuiti, ai sensi degli articoli 2 e 3 del

decreto-legge, nella valutazione periodica e finale, sono riportati anche in lettere nei documenti di valutazione degli alunni, adottati dalle istituzioni scolastiche ai sensi degli articoli 4, comma 4, e 14, comma 2, del decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275.

La valutazione del comportamento degli alunni, ai sensi degli articoli 8, comma 1, e 11, comma 2, del decreto legislativo n. 59 del 2004, e successive modificazioni, e dell'articolo 2 del decreto legge, e' espressa:

a) nella scuola primaria dal docente, ovvero collegialmente dai docenti contitolari della classe, attraverso un giudizio, formulato secondo le modalità  deliberate dal collegio dei docenti, riportato

nel documento di valutazione.
Nel primo ciclo dell'istruzione, inoltre, al termine della classe 5^, sono  descritte e certificate le competenze acquisite dagli alunni. Il modello di certificazione è quello deliberato in collegio dei docenti e già in uso lo scorso anno scolastico. 

Si ricorda che nella scuola primaria, dalla  valutazione in decimi sono esclusi: la religione e il comportamento che continuano ad essere espressi con giudizio sintetico ( scala a 5 livelli ).
I docenti che ritenessero di dover proporre eventuali non ammissioni alle classi successive degli alunni, dovranno far pervenire, alla scrivente, al termine della prima giornata di scrutinio ( 14/06/2010 ) la relazione firmata da tutti i docenti del team con le  motivazioni a supporto della proposta. 
I tabelloni con i risultati dello scrutinio, firmati da tutti i docenti della classe, compresi religione e sostegno,  e dal dirigente scolastico  verranno pubblicati in data 18/6/10 alle ore 9,00 all’albo dei singoli plessi, a cura dell’insegnante fiduciario. 
La dicitura sarà:  “ AMMESSO/NON AMMESSO ALLA CLASSE SUCCESSIVA”  

Vicino al nominativo degli alunni che, per giustificati motivi, vengono rinviati alle prove suppletive va apposta, invece la seguente dicitura:  “ RINVIATO ALLE PROVE SUPPLETIVE”;

Gli esiti negativi degli scrutini  a norma della C.M. 156 del 7/6/00, vanno comunicati alle famiglie prima della pubblicazione all’albo.

I tabelloni di scrutinio vanno compilati in duplice copia  ( 1 copia firmata da tutti sarà affissa all’albo, l’altra copia, ugualmente firmata, sarà consegnata con i restanti atti ).
INCONTRI DI TEAM

Al fine di verificare le attività svolte nel corso dell’anno scolastico i docenti si riuniranno per team presso i locali di via Reitano in data 16 e 17/06/10 dalle ore 9,00 alle ore 11,00. 
In quella sede, sulla base degli esiti dello scrutinio e delle prove INVALSI, per le classi 2^ e 5^,  avranno cura di evidenziare i punti di criticità e di forza  della classe riferiti a:

· Comportamento degli alunni;

· Apprendimento degli alunni nelle singole discipline con particolare riferimento ad Italiano, matematica e lingua straniera;

· Metodologia di insegnamento 
La riflessione è finalizzata all’elaborazione di proposte di miglioramento dell’azione educativo-didattica da attuare con l’inizio del successivo anno scolastico.

Le proposte e le riflessioni di cui sopra, dovranno essere consegnate alla scrivente entro la data del 19/06/2010 per essere discusse nel collegio di giorno 30/06/2010.
CONSIGLI DI INTERCLASSE

I consigli di interclasse si riuniranno in data 18/06/2010 dalle ore 9,00 alle ore 11,00 con il seguente o.d.g: 
· Analisi e comparazione dei dati emersi nelle classi durante gli incontri di team e delle relative proposte di miglioramento;
· Valutazione conclusiva delle azioni del PON ( a cura dei tutor ). La valutazione deve essere anche consegnata alla referente ins. Agata Patrizia Nicolini.

I relativi verbali dovranno essere consegnati tempestivamente alla scrivente per la discussione nel collegio.
DOCENTI CON FUNZIONE STRUMENTALE E REFERENTI 

Gli atti relativi ai monitoraggi ed agli esiti delle attività svolte durante l'anno dovranno essere consegnate alla scrivente entro il 19/06/2010.

I dati dovranno essere organizzati  in modo da essere letti con facilità e proiettati anche al collegio per la valutazione conclusiva. 

TUTOR NELLE AZIONI DEL PON - FSE OB. F1 

I tutor impegnati nelle azioni del PON-FSE ob. F1 faranno pervenire alla referente per la valutazione, ins. Agata Patrizia Nicolini, i dati sugli esiti delle singole azioni.

I dati dovranno essere elaborati tenendo conto di:

1. Partecipazione ( n. iscritti/n. frequentanti - qualità della frequenza: assidua/non assidua);

2. Motivazione ed impegno dimostrato dai corsisti;

3. valutazione finale in rapporto a quella di partenza;

4. parere circa l'efficacia dell'azione dell'esperto esterno;

5. eventuali suggerimenti per la prosecuzione delle azioni successive.

I dati in questione dovranno essere consegnati alla referente entro e non oltre la data del 19/06/2010 al fine di consentire alla stessa di inserirli sulla piattaforma e di riferirli nel collegio conclusivo.

Il materiale prodotto con gli esperti va consegnato agli atti, con la restante documentazione, con cortese urgenza.

Si raccomanda, inoltre, ai docenti tutor, di completare urgentemente l’inserimento dei dati di   loro competenza sulla piattaforma in modo da consentire alla scrivente di accelerare le operazioni di chiusura e chiedere i finanziamenti. Si raccomanda la puntuale osservanza anche in considerazione del fatto che la scrivente ha rilevato che in qualche azione, i tutor non hanno provveduto agli inserimenti con la necessaria sistematicità. Si raccomanda di non chiudere il progetto in quanto competenza della scrivente.  
CONSEGNA ATTI

La consegna degli atti avverrà nei locali della sede centrale di Via Machiavelli con il seguente calendario:

23/06/09 dalle ore 10,00 alle ore 12,00 - classi prime, seconde e terze 

24/06/09 dalle ore 10,00 alle ore 12,00  classi  quarte e quinte

Nelle suddette date saranno consegnati:

1. giornale dell’insegnante completo in ogni sua parte;

2. tabulati degli scrutini come sopra specificato; 

3. agenda della programmazione;

4. domanda di ferie corredata da recapito estivo ( le ferie potranno essere fruite nei mesi di luglio ed agosto ad eccezione dell’ultima settimana di Agosto, in modo da consentire alla scrivente, se necessario, di convocare il collegio.   Scaricare il modello dal sito della scuola );

5. documenti di valutazione degli alunni. I documenti di valutazione, dopo la firma della scrivente e prima della consegna ai genitori, qualora non sia stato possibile firmarli contestualmente alla consegna degli atti, saranno ritirati presso la segreteria didattica dal docente coordinatore della classe;

6. Certificazione delle competenze in uscita relativa agli alunni delle classi 5^ in duplice copia; 

7. registro di classe.

Gli atti dovranno essere presentati alla scrivente opportunamente firmati, controllati  e con i timbri apposti. 

Durante le consegne è prevista la presenza dei collaboratori del dirigente scolastico.  

I documenti di valutazione degli alunni di tutte le classi  saranno  consegnati in originale alle famiglie degli stessi ( genitori o chi ne fa legalmente le veci * ), in data 28/6/10 nei rispettivi plessi dalle ore 9,00 alle ore 11,00. Per gli alunni delle classi 5^ va consegnata anche la certificazione delle competenze. 
All’atto del ritiro il genitore o chi ne fa legalmente le veci, firma per ricevuta negli appositi elenchi  predisposti dall’ufficio.

I documenti non ritirati vanno consegnati, contestualmente all’elenco contenente le firme per ricevuta,  alla segreteria didattica sempre in data 28/06/2010. I suddetti documenti vanno raggruppati per classe e per plesso prima di essere consegnati all’ufficio.

I signori docenti sono invitati a comunicare quanto sopra ai signori genitori degli alunni. I signori fiduciari di plesso, inoltre, provvederanno ad affiggere in posti visibili le informazioni  riguardanti le famiglie. 

(*) non sono inclusi nonni, zii, fratelli maggiori, vicini di casa.... Il riferimento è solo ai genitori aventi la patria potestà e/o ad eventuali tutori in casi particolari previsti dalla norma.


COLLEGIO DEI DOCENTI

Il Collegio dei docenti si riunirà in data 30/06/10, alle ore 16,30 nei locali della scuola media con i seguenti punti all’o.d.g.:

1. lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente;

2. verifica e valutazione finale dell’azione educativo-didattica;

3. valutazione finale del P.O.F;

4. verifica attività aggiuntive e proposte di prosecuzione e/o modifica per l’a.s. 2010/11;

5. PON- FSE Obb. F1 e C1 - Valutazione conclusiva.  

6. PON – Qualità e merito – delibera partecipazione

7. valutazione del lavoro svolto dalle docenti con  funzione strumentale;

8. criteri per la formazione delle classi anno scolastico 2010/11;

9. comunicazioni del dirigente scolastico.

               Al termine del collegio saluteremo i docenti e i collaboratori che dall'anno prossimo saranno in quiescenza.

COMITATO DI VALUTAZIONE 

Si riunirà in data 1/07/2010 alle ore 9,30 nei locali della scuola secondaria di primo grado.
I membri supplenti potranno partecipare in assenza dei membri effettivi.

La docente in anno di prova e la docente tutor faranno pervenire alla scrivente quanto indicato nella nota già in loro possesso.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                             ( Maria Catena Trovato )

